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                                                 План работы 
                                       
                                       школьной библиотеки 
                                   
                                  на 2023 – 2024 учебный год 
 

 
Задачи библиотеки: 
 

1.  Воспитание и закрепление у детей опыта и привычки к чтению, учебе и 
пользованию библиотекой на протяжении всей жизни. 
 
2.  Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 
технологий. 
  
3.  Проведение внеклассной работы на базе источников информации, 
имеющихся в библиотеке. 
 
Основные функции школьной библиотеки:  
 
1. Информационная - предоставление возможности использования 
информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.  
 
2. Воспитательная - способствует развитию чувства патриотизма по 
отношению к государству, своему краю и школе. 
  
3. Культурологическая - организация мероприятий, воспитывающих 
культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному 
развитию учащихся.  
 
4. Образовательная - поддержка и обеспечение образовательных целей, 
сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах 
по предметам. 
 
 
 
 
 



 
 

Формирование фонда библиотеки 

 

Работа с фондом учебной литературы 
 

№ Содержание работы 
 

Срок исполнения 

1 1.Обеспечение учащихся учебниками и учебными 
пособиями на 2023/2024 учебный год. 
 
 

Сентябрь 
 

2 Составление справки по обеспеченности учащихся 
учебниками и другой литературой. 
 

Август 

3 Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить 
выдачу учебников в полном объёме согласно 
учебным программам. 
 

Май-июнь 
Август-сентябрь 

4 Проверка сохранности фонда учебной литератур               
( рейды по классам) 
 

Декабрь, апрель 

5 Списание учебного фонда с учетом ветхости и 
смены учебных программ 
 

Октябрь, ноябрь 

6 Изучение и анализ использования учебного фонда 
 

В течение года 

7 Расстановка новых изданий в фонде. Оформление 
накладных на учебную литературу и их 
своевременная передача в бухгалтерию 
 

По мере 
поступления 

8 Информирование учителей и учащихся о новых 
поступлениях учебников и учебных пособий и 
оформление выставки «Знакомьтесь – новые книги» 
 

В течение года 
 

 

Работа с фондом художественной литературы 

 Содержание работы Срок исполнения 
 

1 Изучение состава фонда и анализ его использования 
 

Декабрь 



2 Своевременный прием, систематизация, техническая 
обработка и регистрация новых поступлений 
 

Постоянно в 
течение 
года 

3 1. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных 
разделителей,) 
2.Соблюдение правильной расстановки фонда на 
стеллажах 
 

Постоянно в 
течение 
года 

 
 

Работа по сохранности фонда: 
 

1 1. Организация фонда особо ценных изданий и 
проведение периодических проверок сохранности 
2. Обеспечение мер по возмещению ущерба, 
причиненного носителям информации в 
установленном порядке 
3. Систематический контроль за своевременным 
возвратом в библиотеку выданных изданий 
 

Постоянно в 
течение 
года 

2 Списание ветхой художественной литературы и 
литературы по моральному износу 
 

По мере 
необходимости 

3 Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 
- к художественному фонду (для читателей 
библиотеки) 
- к фонду периодики (для обучающихся и 
сотрудников) 
- к фонду учебников (по требованию) 
 

 
Постоянно 

4 Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 
методической литературы и учебников с привлечением 
учащихся начальных классов 
 

По мере 
необходимости 
 

 

Справочно-библиографическая работа 

№ Содержание работы 
 

Срок исполнения 

1 Оформление выставок литературы к юбилейным датам 
и праздникам. 

В течение года 

2 Составление рекомендательных списков литературы, 
планов чтения для учащихся 
 

Март 
 
 



 
3 Составление памяток: 

«Детские книги – это интересно» 
«Правила пользования библиотекой» 

В течение года 

 

Работа с читателями 

№ Содержание работы 
 

Срок исполнения 

1 Обслуживание пользователей согласно расписанию 
работы библиотеки 
 

Постоянно 

2 Рекомендательные беседы при выдаче книг 
 

Постоянно 

3 Беседы о прочитанном 
 

Постоянно 

4 Рекомендательные и рекламные беседы о новых 
книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в 
библиотеку 
 

По мере 
поступления 

5 Изучение и анализ читательских формуляров 
 

В течение года 

 

Работа с педагогическим коллективом 

№ Содержание работы 
 

Срок исполнения 

1 Информирование учителей о новой учебной и 
методической литературе 
 

По мере 
поступления 

2 Работа с классными руководителями по проверке 
обеспеченности учащихся школы учебной 
литературой 
 

Сентябрь 

 

Работа с учащимися 

Индивидуальная работа 
 
№ Содержание работы 

 
Срок исполнения 

1 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 
библиотеки 

Постоянно 



2 Просмотр читательских формуляров с целью 
выявления 
задолжников. 

В течение года 

3 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 
о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности 
за причинённый ущерб книге или учебнику. 

Постоянно 

4 Рекомендовать художественную литературу и 
периодические издания согласно возрастным 
категориям каждого читателя. 

Постоянно 

                                                  Массовая работа 

 Ежемесячные выставки, викторины, беседы к 

юбилейным датам писателей и знаменательным датам 

 

 «Городок в табакерке»  

Библиотечный урок 2-4 кл. 

● 220 лет со дня рождения русского писателя 

Владимира Федоровича Одоевского (11 августа 1803-

11 марта 1869) 

октябрь 

 «Борис Заходер и все-все-все»  

Беседа о жизни и творчестве писателя 4-6 кл. 

● 105 лет со дня рождения русского поэта и 

переводчика Бориса Владимировича Заходера                   

(9 сентября 1918 - 7 ноября 2000) 

октябрь 

 «В мире Тургенева»  

Выставка к памятной дате 

● 205 лет со дня рождения русского писателя Ивана 

Сергеевича Тургенева (9 ноября 1818 -3 сентября 

1883) 

ноябрь 

 «Веселая страна Николая Носова»                            

Викторина по произведениям писателя 2-5 кл. 

● 115 лет со дня рождения русского писателя Николая 

Николаевича Носова 

декабрь 

   



«Поэт гармонии и красоты»  

Выставка к юбилейной дате 

● 220 лет со дня рождения русского поэта Федора 

Ивановича Тютчева (5 декабря 1803- 27 июля 1873) 

декабрь 

 «Уральских гор сказочник»  

Беседа по произведениям писателя 

● 145 лет со дня рождения русского писателя-

сказочника Павла Петровича Бажова (27 января 1879- 

3 декабря 1950) 

январь 

 Выставка к памятной дате 

●120 лет со дня рождения русского писателя Аркадия 

Петровича Гайдара (н. ф. Голиков) (22 января 1904- 26 

октября 1941) 

февраль 

 «Живые картины войны»  

Беседа 8-11 кл 

● 100 лет со дня рождения русского писателя Юрия 

Васильевича Бондарева (15 марта 1924 -29 марта 2022)  

март 

 «Великий художник слова»  

Выставка к памятной дате 

● 215 лет со дня рождения русского писателя Николая 

Васильевича Гоголя (1 апреля 1809- 4 марта 1852) 

апрель 

 Библиотечный урок «Писатели России о войне»  

7-11 кл. 

● 100 лет со дня рождения русского писателя Юрия 

Васильевича Бондарева (15 марта 1924 -29 марта 2022)  

● 100 лет со дня рождения русского прозаика, 

драматурга Бориса Львовича Васильева (21 мая 1924-

11 марта 2013) 

май 
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